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ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

Требования к выпускной квалификационной работе определяются ГОСТом 7.32-2017 «Отчёт о научно-исследовательской 

работе. Структура и правила оформления». 

При написании выпускной квалификационной работы необходимо использовать научный стиль речи. Работа оформляется в 

специальную папку, переплетается, а также прилагается на электронном носителе. 

1. Оформление текстовой части 
Объем 40-65 страниц одностороннего текста формата А4 (210x297). 

Поля: верхнее - 20 мм, правое - 15 мм, левое - 30 мм, нижнее - 20 мм. 

Выравнивание: по ширине. 

Расстояние между строками: 1,5 интервала, заголовки отделяются от текста сверху двумя интервалами и снизу одним 

интервалом. 

Абзацный отступ: 1,5 см. 

Тип шрифта: Times New Roman, размер 14пт. 

Главы и параграфы нумеруются арабскими цифрами, разделенными точками, после последней цифры точка не ставится, 

например: 2.3 - третий параграф второй главы, 2.3.1 - первый пункт третьего параграфа второй главы и т.д. Главы или параграфы, 

состоящие из одного пункта, также нумеруется. (символ «№» - не пишется, знаки препинания, кавычки не ставятся). 

В тексте, кроме глав и параграфов, выделяются абзацы - части текста, объединенных одной микротемой, с обязательными 



 

абзацными отступами.  

Все структурные части выпускной квалификационной работы, вспомогательные указатели и приложения начинаются с 

новой страницы и имеют заголовок. 

Заголовки располагаются в середине строки без точки в конце, без подчеркивания. Несколько предложений в одном 

заголовке отделяются между собой точкой. Переносы слов в заголовках не допускаются. Расстояние между заголовками главы и 

параграфа: 3 межстрочных интервала (т.е. пропуск одной строки).  

Страницы работы нумеруются в правом нижнем углу листа, кроме первого (титульного) листа, на котором нумерация не 

ставится, но учитывается (приложение 1,2). На следующем (втором) листе приводится оглавление работы (приложение 3) с 

указанием страниц, соответствующих разделов (вопросов). На последующих страницах излагается текст работы с разделением по 

пунктам плана, каждый раздел снабжается соответствующим подзаголовком. 

Перечисления (списки) в тексте при необходимости нумеруются арабскими цифрами с круглой скобкой, например: 1). 

2. Оформление таблиц 

Перед каждой таблицей указывается заголовок строчными буквами (кроме первой прописной) без знаков препинания в конце. 

Таблица сверху и снизу отделяется межстрочным интервалом. На все таблицы в тексте указываются ссылки, например: ...в таблице 3. 

Если таблица одна, то пишут: ...в таблице 1. 

3. Оформление иллюстрации 

К иллюстрациям относятся:  фотографии, репродукции, рисунки, эскизы, чертежи, планы, карты, схемы, графики, диаграммы 

и др. Иллюстрации обозначаются словом Рис. и нумеруются арабскими цифрами порядковой нумерацией в пределах всего текста; 

(символ «№» - не пишется). Если в тексте только одна иллюстрация, то ее не нумеруют и слово Рис. не пишут.  Слово Рис., порядковый 

номер иллюстрации и ее название помещают под иллюстрацией. 

4. Оформление ссылок на источники информации 

При оформлении ссылки в основном тексте указывается номер источника в списке источников информации, который 

оформляется в квадратные скобки, например: [5]. 

При указании в основном тексте ссылки на номер страницы источника информации, оформление осуществляется 

аналогично, в квадратных скобках, с указанием номера страницы, например: [5, С. 32]. 

Ссылки на главы, параграфы, пункты, иллюстрации, таблицы, формулы, уравнения, перечисления, приложения следует 

указывать их порядковым номером, даже если они в работе в единственном числе. 

Ссылки следует оформлять следующим образом: 

 на формулу: В выражении (5) ... 

 на рисунок: На рис. 4 изображено... 

 на таблицу: В табл. 1 представлено... 

 на приложение: В прил. 1 

Число источников информации должно составлять не менее 20 источников, и указываться в следующей последовательности: 



 

1. Нормативно-правовые акты 
2. Учебная и монографическая литература 

3. Периодические издания 
4. Интернет – ресурсы 

 


